TRƯỜNG THCS PHONG AN 
TỔ VĂN PHÒNG
KẾ HOẠCH TUẦN 1
 (từ ngày 19/08/2019 đến ngày 25/08/2019)
 

	Thứ 2
19/08
	 

 - Họp tổ văn phòng

 - Xây dựng kế hoạch hoạt động tổ

 - Mua VPP, sổ cho giáo viên

 - Làm vệ sinh các phòng

 - Kiểm tra CSVC, TB sau khi nghỉ hè

 - Ổn định nề nếp

 - Xây dựng lịch làm việc tổ văn phòng

	Thứ 3
20/08
	 

 - Sắp xếp, trang trí phòng học bộ môn

 - Xây dựng kế hoạch công việc

 - Trực photo minh chứng KĐCL
 - Kiểm tra nề nếp vệ sinh

 

	Thứ 4
21/08

	 

  -Học chính trị hè
 

	Thứ 5
22/08

	 

 - Học chính trị hè
 - Trực photo minh chứng KĐCL
 

	Thứ 6
23/08
	 

 - Lên kế hoạch mua sắm sách thư viện.

 - Trang trí phòng Thư viện
 - Phát bảng tên, phù hiệu cho học sinh

 

	Thứ 7
24/08
	 

 - Bảo vệ: trực 24/24

- Tổ trưởng lên kế hoạch tuần tới.



